ZARZADZENIE NR 8 /0r/2021
Wojta Gminy Trzydnik Duzy
z dnia 26 marca 2021 roku

w sprawie: okreslenia organizacji pracy oraz zakresu obowiazkow cztonkow komisji
przetargowe;j.

Na podstawie ar. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2019), zarzadzam co nastepuje:

§ 1 Organizacj¢ pracy oraz zakresu obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej okresla
regulamin stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/0r/2021
z dnia 26 marca 2021 r.

Regulamin komisji przetargowej
do przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote¢ 130 000 zi netto.

§ 1. Komisja przetargowa dziata w sktadzie minimum trzech czlonkéw.

2. Wéjt na wniosek Przewodniczacego, moze powolaé¢ do udziatu w pracach komisji inne
osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja w charakterze bieglych (rzeczoznaweow).

3. Osobom wymienionym w ust. 2 nie przystuguje prawo glosu.

4. Czlonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 13 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. -
Prawo zamdwien publicznych.

5. W przypadku zlozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o

ktérych mowa w ust. 4, niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia

niezgodnego z prawdg, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z

dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Informacj¢ o

wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi, ktoéry w miejsce

wylgczonego cztonka moze powotaé¢ nowego cztonka komisji.

6. Wobec Przewodniczgcego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt.

7. Czitonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego 1 obiektywnego
wykonywania powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie

komisji kieruja sie¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§ 2.

Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, komisja przetargowa w
szczegoOlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta projekt specyfikacji
warunkéw zamoOwienia wraz z zalacznikami, zaproszenia do udzialu w postepowaniu,

zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng.

§ 3 Komisja, przeprowadzajagc postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

w szczegllnosci:



1) udziela wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zamodwienia,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,

3) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

4) wnioskuje do Wdjta o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 4. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a pod jego nieobecno$¢ - zastgpca

Przewodniczacego.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial migdzy cztonk6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,

4) informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 5. 1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci
oraz jednoczesnej nieobecnosci zastepcy Przewodniczgcego, sposréd cztonkéw komisji.
Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.

4. Obecnos¢ na posiedzeniach komisji odnotowywana jest w protokolach komisji.

5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczgcego, wykonane sg w trybie roboczym przez

czlonkéw komisji.

§ 6. 1. Rozstrzygniecia komisji zapadaja w drodze glosowania.
2. Rozstrzygnigcia o ktérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykla
wiekszoscig glosow. W przypadku rownej ilosci glosow ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga gtos

prowadzacego posiedzenie.



§ 7. 1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.
2. Protokdt zawiera w szczegolnosci opis przebiegu posiedzenia i podjgte rozstrzygnigcia.

3. Protokot podpisuja wszyscy czlonkowie komisji obecni na jej posiedzeniu.

§ 8. Dokumentacje¢ prac komisji prowadzi Sekretarz komisji.

§ 9. Przewodniczacy przedstawia Wojtowi okresowe sprawozdania z dzialalnosci komisji.



